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§1

Postanowienia ogdllne

Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania oraz rozliczania srodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci i wsparcia pomostowego w ramach projektu pn. ,Kaszubka
i Kaszub na swoim”.

Projekt pn. ,Kaszubka i Kaszub na swoim” jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

Projekt jest wspoéifinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Formy wsparcia finansowego zastosowane w projekcie to: jednorazowa dotacja
inwestycyjna, podstawowe wsparcie pomostowe oraz przedtuzone wsparcie pomostowe.

Pojecia zawarte w regulaminie:

1) Projekt - projekt ,Kaszubka i Kaszub na swoim”, realizowany od dnia 4 maja 2010 r.
do dnia 30 kwietnia 2012 r. przez Powiat Koscierski - Starostwo Powiatowe
w Koscierzynie.

2) Beneficjent - Starostwo Powiatowe w Koscierzynie.

3) Beneficjent ostateczny — uczestnik zakwalifikowany do projektu do momentu
podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

4) Beneficjent pomocy — Beneficjent ostateczny od momentu podpisania Umowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

5) Regulamin - Regulamin przyznawania s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci w projekcie pn. ,Kaszubka i Kaszub na swoim”.

6) Wsparcie finansowe — jednorazowa dotacja inwestycyjna i wsparcie pomostowe
(podstawowe i przedtuzone).

7) Dotacja inwestycyjna - polega na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rozpoczeta
dziatalnos¢ gospodarczg jednorazowego, bezzwrotnego wsparcia kapitalowego,
utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych, umozliwiajgcych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa. Dotacja jest udzielana w oparciu
0 zasade de minimis, zgodnie z § 33 ust. 1 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598).

8) Podstawowe wsparcie pomostowe - pomoc finansowa wyplacana miesiecznie
w kwocie 700 zt przez okres 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym kosztow ZUS.

9) Przedlu zone wsparcie pomostowe - przediuzenie wyptaty Beneficjentowi pomocy
podstawowego wsparcia pomostowego do 9-tego miesigca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

10) Zasada de minimis — pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 PO KL stanowi
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pomoc de minimis, ktéra jest udzielana na podstawie 8 33 ust. 1 pkt. 2
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598) oraz w oparciu o Rozporzadzenie Komisji nr
1998/2006/WE z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L379, z 28.12.2006 r.). Pomoc de minimis nie
moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku kalendarzowym oraz
w dwéch poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis
z roznych zrodet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomoca,
o ktora sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ziotych kwoty 200.000 euro,
aw przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego — réwnowarto$¢ w ziotych kwoty 100.000 euro, obliczonych wedtug
Sredniego kursu NBP obowigzujacego w dniu udzielania pomocy.

11) Komisja Oceny Whnioskéw (KOW) — Komisja powotana przez Beneficjenta
do oceny Wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego, dziatajgca na podstawie
Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentow ostatecznych/Beneficjentow
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach projektu ,Kaszubka i Kaszub
na swoim”.

12) Regulamin KOW - Regulamin Komisji Oceny Wnioskow Beneficjentow
ostatecznych/Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach
projektu ,Kaszubka i Kaszub na swoim”.

13) Instytucja Po $redniczgca (IP) — Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego Wojewodztwa Pomorskiego.

§2

Warunki udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjn €j

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwdj dziatalnosci gospodarczej udzielana
jest w formie jednorazowego wsparcia kapitatowego, ufatwiajgcego sfinansowanie
wydatkow zwigzanych z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej.

Wysokos¢ dotacji inwestycyjnej uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych
z planowang inwestycja, jednakze nie moze by¢ wyzsza niz kwota 38.000,00 zt.

Warunkiem otrzymania jednorazowej dotacji inwestycyjnej przez Beneficjenta
ostatecznego jest:

1)  ukonczenie bloku szkoleniowo-doradczego przy absencji nieprzekraczajacej 20%,

2)  zlozenie Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (zatlgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) wraz z zalgcznikami:

a) biznes planem na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (zalgcznik nr 1 do
Whiosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej),

b) harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji (zalgcznik nr 2 do Wniosku
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej),
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o

c) os$wiadczeniem o nieotrzymaniu w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent
ostateczny przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwoch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis (zatacznik nr 3 do Wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej) lub

d) oswiadczeniem o0 wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
kalendarzowym, w ktorym Beneficjent ostateczny przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwdch latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami
o0 pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy
(zatgcznik nr 4 do Wniosku o przyznanie jednorazowe]j dotacji inwestycyjnej),

e) kserokopig zaswiadczenia o ukonczeniu kursu ,ABC Przedsiebiorczosci”,
f)  kserokopig dokumentu zawierajgcego PESEL Beneficjenta ostatecznego.

3) pozytywna ocena Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
i rekomendacja KOW,

4)  zalozenie dziatalnosci gospodarczej,

5) zawarcie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (zatgcznik nr 5
do niniejszego Regulaminu).

Ztozenie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde, co do okolicznosci, ktérych dotycza,
stanowi podstawe do nieudzielenia wsparcia. Udzielenie wsparcia na podstawie
dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde, stanowi podstawe do rozwigzania przez
Beneficjenta Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i zwrotu wsparcia
finansowego wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

W celu wylonienia oséb, ktére otrzymajg dotacje Beneficjent ogtosi konkurs wewnetrzny.
Informacja o konkursie zamieszczona zostanie na  stronie  internetowej:
www.powiatkoscierski.pl, podstronie Projektu ,Kaszubka i Kaszub na swoim”.
Ponadto Beneficjent przekaze kazdemu Beneficjentowi ostatecznemu informacje pisemng
o terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskow, miejsca przyjmowania i formy
sktadania wnioskow.

Kompletny wniosek nalezy spiaé¢, ztozy¢ w dwdch oryginatach lub 1 oryginale i 1 jednej
kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem oraz zatgczy¢ ptyte CD/DVD z zapisanym
na niej biznes planem oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji. Ztozone
wnioski powinny by¢ zaparafowane na kazdej stronie.

W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem nalezy przez to rozumie¢ kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem na
kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnosc¢ z oryginatem od strony
...do strony....” i zZlozenie wlasnorecznego podpisu przez Beneficjenta ostatecznego.

Whioski dostarczone w inny sposob niz w wersji papierowej wraz z dolaczong ptytg
CD/DVD (np. faksem, mailem) nie beda rozpatrywane. Biznes plan i harmonogram
rzeczowo-finansowy inwestycji nalezy wypetié¢ komputerowo. Beneficjenci ostateczni
moga skladac¢ wnioski wytacznie jeden raz. Beneficjent ostateczny moze otrzymac
potwierdzenie osobistego zlozenia wniosku na ,wlasnej” kopii  wniosku.
Odpowiedzialno$¢ za dostarczenie wniosku w terminie spoczywa na Beneficjencie
ostatecznym i zadne wyjasnienia zwigzane z opdznieniem nie bedg brane pod uwage.
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§3

Ocena formalna wnioskéw o przyznanie jednorazowejd  otacji inwestycyjnej

Beneficjent dokonuje oceny formalnej Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej w oparciu o Karte oceny formalnej Wniosku o przyznanie jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnej (zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

Ocena formalna wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej polegac bedzie
na sprawdzeniu kompletnosci wniosku i zatgcznikdw przez pracownika Biura Projektu.

Weryfikacji oceny formalnej wniosku dokonuje koordynator projektu.

Kryteria formalne dotyczgce kompletnosci druku wniosku zostang spetnione, gdy:
1)  wniosek zostanie przedtozony w wersji papierowej,

2)  wniosek zostanie wypetniony odrecznie lub komputerowo w jezyku polskim,

3) wniosek zostanie przediozony w 2 egzemplarzach (2 oryginatach lub 1 oryginale i 1
kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem),

4)  wszystkie rubryki wniosku zostang wypetnione,

5) oryginal wniosku zostanie podpisany i zaparafowany na kazdej stronie
przez Beneficjenta ostatecznego,

6) wnioskowana kwota dotacji bedzie mniejsza lub réwna maksymalnej kwocie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej zalozonej w projekcie Beneficjenta.

Kryteria formalne dotyczace kompletnosci zatacznikdw zostang spetnione, gdy Beneficjent
ostateczny do Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dotgczy:

1) biznes plan - zgodny z obowigzujacym wzorem, ztozony w 2 egzemplarzach
(2 oryginatach lub 1 oryginale i1 kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem),
podpisany przez Beneficjenta ostatecznego i zaparafowany na kazdej stronie,
ponumerowany, zszyty, wszystkie pola wypelnione, bez kardynalnych btedow
(btednych podstawowych obliczen matematycznych),

2) harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji - zlozony w 2 egzemplarzach
(2 oryginatach lub 1 oryginale i 1 kopii potwierdzonej za zgodnos$c¢ z oryginatem),

3) piyta CD lub DVD (ptyta opisana imieniem i nazwiskiem) z nagranym biznes planem
i harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji,

4)  oswiadczenie o nieotrzymaniu w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent
ostateczny przystepuje do projektu oraz w poprzedzajagcych go dwdéch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis - zlozone w 2 egzemplarzach (2 oryginatach
lub 1 oryginale i 1 kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem), lub

5) os$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent ostateczny przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go
dwodch latach kalendarzowych - zlozone w 2 egzemplarzach (2 oryginatach lub 1
oryginale i1 kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatlem) wraz z 2 kopiami
zaswiadczen o pomocy de minimis wystawionymi przez podmioty udzielajgce
pomocy (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem),
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6) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu L,ABC Przedsiebiorczosci” - zilozone
w 2 egzemplarzach (kopie potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem),

7) dokument zawierajagcy PESEL Beneficjenta ostatecznego - ztozony w dwdéch
egzemplarzach (kopie potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginalem).

Beneficjent poinformuje pisemnie Beneficjentdw ostatecznych, ktérych wnioski zostaty
odrzucone z przyczyn formalnych, najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia
oceny formalnej wszystkich ztozonych wnioskéw.

Beneficjent ostateczny, ktérego Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zostat odrzucony na etapie oceny formalnej, moze ziozy¢é wniosek o0 ponowne
rozpatrzenie sprawy zgodnie z procedurg odwotawcza, o ktérej mowa w 8§ 14 niniejszego
Regulaminu.

§4

Ocena merytoryczna wnioskdéw o przyznanie jednorazow  ej dotacji inwestycyjnej

Przedmiotem oceny merytorycznej przez KOW sag wylgcznie wnioski spetniajgce wymogi
formalne.

W przypadku zidentyfikowania na etapie oceny merytorycznej wnioskéw niepoprawnych
formalnie KOW kieruje je do ponownej oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt
na Karcie oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
(zatacznik nr 2 do Regulaminu KOW).

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest wg nastepujgcych kryteriow:

1)  wykonalnos¢ przedsiewziecia - maksymalnie 30 punktéw. W kryterium wykonalnosé
przedsiewzigcia oceniana jest: dostepnos¢ zasobéw (maksymalnie 5 punktow),
mozliwos¢ pozyskania rynkdw zbytu - racjonalno$¢ oszacowania liczby
potencjalnych klientow w stosunku do planéw przedsiewziecia (maksymalnie 15
punktow), zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesiecy od
zarejestrowania przedsiebiorstwa (maksymalnie 10 punktéw),

2)  operacyjnos¢ - maksymalnie 15 punktéw. W kryterium operacyjnos¢ oceniana jest
przejrzystosc¢, prostota, zrozumiatos¢ zatozen (maksymalnie 15 punktéw).

3) kompletnos¢ - maksymalnie 15 punktéw. W kryterium kompletno$¢ oceniana jest
catosciowosc¢ opisu przedsiewziecia (maksymalnie 15 punktow),

4)  racjonalnosé¢ - maksymalnie 30 punktéw. W kryterium racjonalnos¢ oceniana jest:
realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy (maksymalnie 15
punktow), realno$¢ projektowanych produktéw/ustug imozliwo$¢ ich realizacji
(maksymalnie 15 punktow),

5) trwalos¢ projektu - maksymalnie 10 punktéw. W kryterium trwatos¢ projektu
oceniana jest spojnos¢ wyksztalcenia oraz doswiadczenia zawodowego
wnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem (maksymalnie 5 punktéw),
posiadane zaplecze finansowe (maksymalnie 5 punktow).

Oceny merytorycznej dokonujg cztonkowie KOW, o ktérych mowa w § 13.
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§5

Udzielanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

W ramach projektu ,Kaszubka i Kaszub na swoim” jednorazowg dotacje inwestycyjng
tacznie w dwéch turach rekrutacji otrzyma 42 Beneficjentow ostatecznych (21 kobiet
i 21 mezczyzn)).

Po otrzymaniu informacji o zakwalifikowaniu do dofinansowania Beneficjent ostateczny
zobowigzany jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej lub uzyskania wpisu
do KRS i rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, najpdzniej do dnia podpisania Umowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (zalgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu).

Warunkiem podpisania Umowy nha otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
jest ztozenie przez Beneficjenta ostatecznego nastepujacych dokumentéw:

1) kopii wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub do Krajowego Rejestru
Sadowego,

2)  zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo — finansowego inwestycji (zatacznik nr
2 do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej),

3)  kopii nadania numeru REGON Beneficjentowi ostatecznemu,

4)  kopii aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS
ZUA)/KRUS,

5) kopie potwierdzenia posiadania rachunku bankowego Ilub umowy rachunku
bankowego.

Po dostarczeniu dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 3 Beneficjent zawiera
Z Beneficjentem ostatecznym Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Beneficjent wystawia i wydaje w dniu podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007 r.
Nr 53, poz. 354).

Dotacja zostanie udzielona Beneficjentowi pomocy w wysokosci 100% kwoty dotaciji.

Dotacja zostanie wyptacona Beneficjentowi pomocy w ciggu 14 dni od dnia podpisania
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji. Niedotrzymanie tego terminu moze nastgpic
w przypadku nieotrzymania przez Beneficjenta transzy dofinansowania od IP.

Niedozwolone jest taczenie wsparcia finansowego z finansowaniem dziatalnosci
gospodarczej z innych bezzwrotnych zrédet o charakterze publicznym (np. dotacja
z Powiatowego Urzedu Pracy, dotacja w ramach innego projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Dziatania 6.2, 8.1.2). Jezeli Beneficjent ostateczny
rébwnoczesnie ubiega sie o przyznanie srodkow na dziatalnos¢ gospodarczg z innych
zrodel, to w razie przyznania mu wsparcia finansowego, chcac je otrzyma¢, musi
zrezygnowac z pozostatych srodkoéw z bezzwrotnych zrddet o charakterze publicznym.
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10.

11.

12.

Beneficjent pomocy ma obowigzek prowadzi¢ dziatalno$é gospodarczg przez minimum 12
miesiecy.

Beneficjent pomocy, ktéry otrzymat Srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci
ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami,
naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg
przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
lub naruszyt inne warunki umowy dotyczgce przeznaczenia tych srodkéw.

Podatek VAT ponoszony przez Beneficjentbw pomocy, ktérzy otrzymali wsparcie
finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej jest zawsze kwalifikowalny,
niezaleznie od mozliwosci jego odzyskania przez Beneficjenta pomocy.

W przypadku zarejestrowania sie przez Beneficjenta pomocy jako czynny ptatnik podatku
VAT, Beneficient pomocy zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty srodkow
uzyskanych w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

§6

Rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach przyznanej dotacji powinny zostac

poniesione w okresie trzech miesiecy od dnia podpisania Umowy na otrzymanie

jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Wydatki sg kwalifikowalne o ile sg zgodne z zaakceptowanym harmonogramem

rzeczowo-finansowym inwestycji.

Srodki finansowe z jednorazowej dotacji inwestycyjnej moga zostaé przeznaczone

wytgcznie na pokrycie wydatkow inwestycyjnych, w tym:

1) skfadniki majatku trwatego, skitadniki wyposazenia, w szczegolnosci sprzety,
wyposazenie lokalu, narzedzia, itp.,

2)  $rodki transportu, z wytgczeniem podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie
drogowego transportu towarow,

3) koszty prac remontowych i budowlanych ktérych ukonhczenie bedzie mozliwe
w terminie wskazanym w ust. 1,

4)  zakup srodkéw obrotowych uznanych za niezbedne do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez Beneficjenta ostatecznego we
Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Srodki finansowe z dotacji inwestycyjnej nie moga byé przeznaczone na pokrycie kosztéw
biezacej  dziatalnosci  (np.  czynsz, reklame, promocje, ubezpieczenia),
a takze wykorzystane na:

1) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktorych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna lub ktore wczesniej byly objete wsparciem ze $rodkéw Wspdlnoty
Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

2) zaplate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy
8
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przepiséw obowigzujacego prawa,

3) zapfate kar umownych wyniklych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy umow
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

4)  zakup srodkow transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze
transportu towarow.

5. Beneficjent pomocy ma obowigzek rozliczy¢ otrzymang jednorazowg dotacje inwestycyjng
w terminie wskazanym przez Beneficjenta w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej, skladajgc do Beneficjenta wniosek o rozliczenie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (zatgcznik nr 5 do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej), ktéry powinien zawierac:

1) kopie faktur lub innych dokumentow ksiegowych o roéwnowaznej wartosci
dowodowej (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez Beneficjenta),

2) kopie dokumentow potwierdzajacych odbior urzadzen Ilub wykonanie prac
(potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta),

3) w przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaty zamontowane — kopie protokotow
odbioru urzadzen lub przyjecia materialtdbw, z podaniem ich miejsca sktadowania
(potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta),

4)  kopie wyciggoéw bankowych, przelewéw bankowych, dokumentéw kasowych
lub innych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platnosci (potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta),

5) kopie innych dokumentow potwierdzajacych prawidtowe wydatkowanie wsparcia,
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji (potwierdzone
za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Beneficjenta).

6. Kopie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 5, powinny spetnia¢ nastepujace warunki:

1) muszg by¢ oznaczone datg i potwierdzone przez Beneficjenta za zgodnosé
Z oryginatem,

2) data sprzedazy, platnosci i data wystawienia faktury nie moze by¢ wcze$niejsza niz
data podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej ani
pézniejsza niz ostatni dzien terminu, w ktorym wsparcie powinno zosta¢
wykorzystane, tzn. data zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji,

3) dokumenty dotyczace kosztéw poniesionych w walutach obcych powinny
by¢ opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na ziote polskie po srednim
kursie obowigzujgcym w dniu okreslonym na dokumencie,

4) w przypadku zakupu uzywanych srodkow trwatych — os$wiadczenie sprzedawcy,
ze $rodek trwaly nie zostat zakupiony z wykorzystaniem srodkéw publicznych
krajowych lub pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej, oswiadczenie
kupujacego, ze cena srodka trwalego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej
na dzieh zakupu i jest nizsza od ceny nowego $rodka trwalego; oswiadczenie
kupujacego, ze srodek trwaly posiada wiasciwosci techniczne niezbedne
do realizacji przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace
normy i standardy.

7. Beneficjent pomocy obowigzany jest na wezwanie Beneficjenta przedstawi¢ oryginaty
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10.

11.

dokumentéw wskazanych w ust. 5.

Beneficjent pomocy bedzie miat mozliwosé skopiowania dokumentéw wskazanych w ust.
5 w siedzibie Beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta nieprawidtowosci formalnych w zestawieniu
lub dokumentach, wzywa on pisemnie Beneficjenta pomocy do uzupetnienia brakow
w wyznaczonym terminie. Nie uzupetnienie brakéw we wskazanym terminie stanowi
przestanke do rozwigzania Umowy ha otrzymanie jednorazowe]j dotacji inwestycyjnej bez
wypowiedzenia.

Beneficjent pomocy moze dokonywac przesunie¢ pomiedzy poszczegOllnymi pozycjami
wydatkéw ujetych w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji
do wysokosci nie przekraczajgcej 10% zakfadanej wartosci wydatku, co nie wymaga
akceptacji Beneficjenta. Zmiany, o ktérych mowa powyzej nie wymagajg sporzadzenia
aneksu do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, a jedynie
pisemnego poinformowania Beneficjenta wraz z uzasadnieniem tych zmian przy sktadaniu
wniosku o rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami wydatkéw ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestyciji,
w wysokosci przekraczajgcej 10% zaktadanej wartosci wydatku mogg by¢ dokonane na
pisemny wniosek Beneficjenta pomocy wraz z uzasadnieniem ztozonym nie pdzniej niz 5
dni przed wystgpieniem zmian i po uzyskaniu akceptacji Beneficjenta.

§7

Podstawowe wsparcie pomostowe

Podstawowe wsparcie pomostowe to pomoc finansowa w formie comiesiecznego
wsparcia w wysokosci 700,00 zt wyptacana przez okres pierwszych 6 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie =z obowigzujgcymi przepisami,
z przeznaczeniem na pokrycie niezbednych, biezacych optat, bezposrednio zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Wsparcie pomostowe przekazywane Beneficjentom pomocy ma za zadanie zapewni¢
trwalo$¢ i ciagtosé realizowanego przedsiewziecia. Srodki finansowe w ramach wsparcia
pomostowego stuzg uzyskaniu oraz utrzymaniu przez przedsiebiorce ptynnosci finansowe;j
w pierwszym okresie dziatalnosci.

Podstawowe wsparcie pomostowe, bez dodatkowej procedury konkursowej, fgcznie
w dwoch turach rekrutacji otrzyma 42 Beneficjentow ostatecznych (21 kobiet i 21
mezczyzn), ktérym przyznana zostanie jednorazowa dotacja inwestycyjna.

Warunkiem otrzymania podstawowego wsparcia pomostowego jest:

1) zlozenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr
3 do niniejszego Regulaminu) wraz z Wnioskiem o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej,

2)  pozytywna rekomendacja KOW,
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3) podpisanie Umowy o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zatgcznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu).

W przypadku btedéw formalnych w ztozonym Whniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego Beneficjent wzywa Beneficjenta pomocy do poprawy ztozonego
wniosku. Brak ziozenia przez Beneficjenta korekty wniosku w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie oznacza rezygnacje z otrzymania podstawowego wsparcia
pomostowego.

Beneficjenci ostateczni, ktbrym przyznano podstawowe wsparcie pomostowe, podpisza
Z Beneficjentem Umowe 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W dniu podpisania umowy Beneficjent wystawia i wydaje zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow
z 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie.

Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Przed
wyptatg kolejnej transzy wsparcia Beneficjent pomocy zobowigzany jest udokumentowac
obowigzek optacenia sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne. Brak
udokumentowania tego obowigzku wstrzymuje wyptate wsparcia pomostowego.

§8

Przedtu zone wsparcie pomostowe

Przediuzenie wyptaty wsparcia pomostowego o kolejne trzy miesigce dla 20 uczestnikéw
projektu (tacznie w dwaoch turach rekrutacji) bedzie uzaleznione od wynikéw finansowych
dziatalnosci gospodarczej Beneficjenta pomocy.

Warunkiem ubiegania sie o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego jest
zlozenie do Beneficjenta w wyznaczonym terminie (decyduje data wptywu wniosku do
Beneficjenta) Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (zatagcznik Nr
7 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami:

1) zaswiadczeniem o0 niezaleganiu ze skiadkami na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

2) sprawozdaniem finansowym — bilans oraz rachunek zyskoéw i strat za caly okres
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub uproszczone sprawozdanie finansowe —
uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i start za caly okres prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, aktualny — ostatni ztozony przez wnioskodawce PIT lub
inne dokumenty umozliwiajgce ocene sytuacji finansowej Beneficjenta pomocy,

3) o$wiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowanych lub tego samego projektu na realizacje, ktérego jest udzielana
pomoc de minimis (zatgcznik nr 3 do Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego),

4)  oswiadczenie o nieotrzymaniu w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach kalendarzowych,
pomocy de minimis (zatacznik nr 4 do Whniosku o przyznanie przediuzonego
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wsparcia pomostowego), lub

5) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwoch latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis
wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy (zatgcznik nr 5 do Whniosku
0 przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego).

Ogtoszenie konkursu wewnetrznego i skltadanie wnioskdéw o przyznanie przediuzonego
wsparcia pomostowego nhastapi nie pozniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania
podstawowego wsparcia pomostowego przez beneficjentdw pomocy.

Beneficjent zamiesci na stronie internetowej: www.powiatkoscierski.pl oraz na tablicy
ogtoszen Starostwa Powiatowego w Koscierzynie informacje o terminie sktadania
Whnioskéw o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego wraz z formularzem
Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego i informacjg 0 wymaganych
zalgcznikach.

Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach (w 2 oryginatach lub 1
oryginale i 1 kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem). Oryginat wniosku nalezy
podpisa¢ i zaparafowa¢ na kazdej stronie. W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa
o kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem nalezy przez to rozumie¢ kopie
poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie
klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ...do strony....” i zlozenie wtasnorecznego
podpisu przez Beneficjenta pomocy.

Beneficjenci pomocy bedg mogli sktada¢ wnioski wylgcznie jeden raz, w terminie
okreslonym przez Beneficjenta do Biura Komunikacji Spotecznej Starostwa Powiatowego
w Koscierzynie (decyduje data wplywu wniosku do Beneficjenta). Wnioski przestane
w inny sposéb niz w wersji papierowej (np. faksem, mailem) nie beda rozpatrywane.
Odpowiedzialnos¢ za dostarczenie wniosku w terminie spoczywa na Beneficjencie
pomocy i zadne wyjasnienia zwigzane z opéznieniem nie bedg brane pod uwage.

§9

Ocena formalna wniosku o udzielenie przediu  zonego wsparcia pomostowego

Ztozone wnioski o przyznanie przedituzonego wsparcia pomostowego zostang poddane
ocenie formalnej, ktéra przeprowadzona zostanie w oparciu o Karte oceny formalnej
Whniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu).

Kryteria formalne dotyczg sprawdzenia kompletnosci wniosku i zatgcznikow.
Kryteria formalne kompletnosci wniosku zostang spetnione, gdy:

1)  wniosek zostanie przedtozony w wersji papierowej,

2)  wniosek zostanie wypetniony odrecznie lub komputerowo w jezyku polskim,

3) wniosek zostanie przediozony w wersji papierowej w 2 egzemplarzach (2
oryginatach lub 1 oryginale i 1 kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem)
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4)
5)

6)

wszystkie rubryki/pola wniosku zostang wypetnione,

oryginat wniosku jest podpisany i zaparafowany na kazdej stronie przez
Beneficjenta pomocy,

wnioskowana kwota przedluzonego wsparcia pomostowego jest zgodna
Z niniejszym Regulaminem.

Kryteria kompletnosci zatgcznikow zostang spetnione, gdy do wniosku dotgczone zostang
w 2 egzemplarzach (2 oryginatach lub 1 oryginale i 1 kopii potwierdzonej za zgodnosc¢
Z oryginatem) nastepujgce zalgczniki:

1)

2)

3)

4)

5)

zaswiadczenie 0 niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoleczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i strat za caly okres
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub uproszczone sprawozdanie finansowe -
uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i strat za caly okres prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, aktualny - ostatni zlozony przez wnioskodawce PIT lub
inne dokumenty umozliwiajace ocene sytuacji finansowej Beneficjenta pomocy,

o$wiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowanych lub tego samego projektu na realizacje, ktérego jest udzielana
pomoc de minimis (zatgcznik nr 3 do Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego),

oswiadczenie o nieotrzymaniu w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych,
pomocy de minimis (zatgcznik nr 4 do Wniosku o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego) lub

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwoch latach kalendarzowych wraz z kopiami zaswiadczeh o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy (zatacznik nr 5 do Whniosku
0 przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego).

Beneficjent przekazuje Beneficjentom pomocy informacje o odrzuceniu wniosku
0 przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego z przyczyn formalnych w terminie 5
dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej wszystkich wnioskéw o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Beneficjentowi pomocy, ktérego wniosek zostat odrzucony z przyczyn formalnych
przystuguje odwotanie, zgodnie z procedurg odwotawcza, o ktérej mowa w 8§ 14
niniejszego Regulaminu.
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§10

Ocena merytoryczna WnioskOw o przyznanie przediu  zonego wsparcia
pomostowego

Przedmiotem oceny merytorycznej sg wytgcznie wnioski spetniajace wymogi formalne.

W przypadku zidentyfikowania na etapie oceny merytorycznej wnioskow niepoprawnych
formalnie Komisja Oceny Wnioskéw przekazuje je ponownie do oceny formalnej.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o Karte oceny merytorycznej
Whniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 3 do
Regulaminu KOW).

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest wg nastepujgcych kryteriow:

1) stopnien realizacji zalozen biznes planu (przychody, koszty, odchylenia) -
maksymalnie 15 punktow,

2) ocena realizacji przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy -
maksymalnie 20 punktow,

3) ocena realizacji planowanej produkcji/ustug/sprzedazy na podstawie zatgczonych
dokumentdw dot. sytuacji finansowej firmy - maksymalnie 20 punktéw,

4)  zdolnos$¢ do osiggniecia ptynnosci finansowej na podstawie osiggnietych wynikow —
maksymalnie 10 punktow,

5) ocena zamierzonych dziatah/czynnosci w celu uzyskania ptynnosci finansowej -
maksymalnie 15 punktow,

6) rokowania co do korzysci z przyznanego wsparcia Beneficjentowi pomocy
w zakresie spojnosci dziatan z zamierzonymi celami - maksymalnie 20 punktéw,

Oceny merytorycznej wnioskbw 0 przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
dokonuje KOW, o ktérej mowa w § 13.

Dofinansowanie w postaci przediuzonego wsparcia pomostowego przyznawane jest
wnioskom, ktore uzyskaly najwiekszag liczbe punktéw.

Podstawa wyptacenia przediuzonego wsparcia pomostowego bedzie podpisany aneks do
Umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Beneficjent wystawia i wydaje zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze
wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z 20 marca 2007 r w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Przedluzone wsparcie pomostowe wyplacane bedzie Beneficjentowi pomaocy,
w miesiecznych transzach po udokumentowaniu obowigzku optacania sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne. Brak udokumentowania powyzszego obowigzku
powoduje wstrzymanie wyptaty wsparcia pomostowego.
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§11

Przeznaczenie podstawowego i przediu zonego wsparcia pomostowego

Otrzymane w ramach podstawowego oraz przediuzonego wsparcia pomostowego srodki
finansowe Beneficjenci pomocy moga przeznaczy¢ wytgcznie na pokrycie obligatoryjnych
optat zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegolnosci na
pokrycie kosztéw:

1) ZUS (sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne witasciciela)/KRUS,

2) administracyjnych (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza),

3) eksploatacji pomieszczen, maszyn i urzadzen zwigzanych bezposrednio
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczag (optaty za paliwo, energie elektryczna,
cieplng, gazowg i wode — na podstawie odrebnie zawartych umow z operatorami),

4)  optat telekomunikacyjnych (Internet, telefon),

5) ustug pocztowych i kurierskich,

6) ustug kserograficznych,

7)  ustug ksiegowych, doradztwa podatkowego,

8) zwigzanych z ubezpieczeniem o0s6b i/lub mienia (zwigzane z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza),

9)  uslug prawnych,

10) drobnych materiatow biurowych,

11) dziatan informacyjno-promocyjnych,

12) podatkéw.

Srodki podstawowego i przediuzonego wsparcia pomostowego nie moga byé

przeznaczone na:

1) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktorych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna lub ktére wczesniej byly objete wsparciem ze s$rodkéw Wspdlnoty
Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw),

2) zapfate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy
przepiséw obowigzujacego prawa,

3) zapfate kar umownych wynikajgcych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy umow

zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
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§12

Zabezpieczenie

Beneficjent pomocy ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie dla prawidlowej realizacji
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i Umowy o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego w dniu podpisania Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Zabezpieczeniem prawidiowego wykonania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej i Umowy 0 przyznanie wsparcia pomostowego jest: weksel z poreczeniem
wekslowym (aval).

Zabezpieczenie powinno by¢ dokonane przez co najmniej 2 poreczycieli wekslowych,
ktérych state dochody miesieczne wynosza nie mniej niz 1.500,00 z} brutto miesiecznie.

W przypadku poreczenia wekslowego poreczycielami moga by¢ osoby fizyczne:

1) pozostajgce w stosunku pracy z pracodawca, nie bedgacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 2
lata), nie bedace w okresie wypowiedzenia, wobec ktérych nie sg ustanowione
zajecia sadowe lub administracyjne. Poreczyciele zobowigzani sg do przedtozenia
dowodu osobistego (w przypadku matzenskiej rozdzielnosci majatkowej rowniez
aktu notarialnego o rozdzielnosci majgtkowej) oraz zaswiadczenia z zakladu pracy
0 wynagrodzeniu brutto (Srednia z ostatnich trzech miesiecy).

2) otrzymujace staly dochod z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury, wobec
ktérych nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne. Poreczyciele
powinni przedstawi¢ dowod osobisty (w przypadku maitzenskiej rozdzielnosci
majgtkowej réwniez akt notarialny o rozdzielnosci majatkowej), decyzje przyznania
renty, emerytury oraz ostatni odcinek renty, emerytury lub dowdd wptaty na konto.

3) prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, ktora nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci
i nie posiada zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Poreczyciele powinni
przedstawi¢ dowodd osobisty (w przypadku maizenskiej rozdzielnosci majatkowej
rowniez akt notarialny o rozdzielnosci majatkowej), wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, decyzje nadania nr NIP i REGON, zaswiadczenie o niezaleganiu
z Urzedu Skarbowego i ZUS oraz rozliczenie roczne za rok ubiegly. Poreczycielem
nie moze by¢ osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg — rozliczajaca
sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowe;j.

Dopuszcza sie mozliwos¢ przyjecia zabezpieczenia w formie poreczenia ztozonego przez
jedng osobe fizyczna, ktérej state dochody miesieczne wynoszg nie mniej niz 1.500,00 zi
brutto miesiecznie i poreczenia Koscierskiego Funduszu Poreczen Kredytowych — dotyczy
tylko wnioskodawcéw zamieszkujacych teren Miasta lub Gminy Koscierzyna.

Poreczycielem nie moze by¢é wspotmalzonek wnioskodawcy — wyjatek stanowi
rozdzielnos¢ majatkowa.

Poreczenie cywilne moze by¢ udzielone wylacznie za pisemng zgoda wspétmatzonka
poreczyciela (nie dotyczy rozdzielnosci majatkowej).

Poreczyciele w dniu zawarcia Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

16

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



10.

11.

12.
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zobowigzani sg do podpisania umowy poreczenia — osobiscie w siedzibie Beneficjenta
w obecnhosci upowaznionego pracownika projektu lub notarialnie.

Warunkiem zawarcia Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest
réwniez zgoda wspotmalzonka Beneficjenta pomocy pozostajgcego z nim we wspélnocie
majatkowej - oswiadczenia matzonka (ziozone na piSmie w obecnosci pracownika
projektu) o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli wnioskodawca pozostaje
w zwigzku matzenskim), ewentualnie zatgczenie odpisu aktu notarialnego lub sgdowego
orzeczenia znoszacego malzenskg wspolnos¢é majatkowg badz oswiadczenia
0 niepozostawaniu w zwigzku malzenskim (jezeli Beneficjent pomocy nie pozostaje
w zwigzku matzenskim).

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu przedmiotowych Srodkéw, w tym takze
Z usunieciem tego zabezpieczenia po wygasnieciu Umowy, ponosi Beneficjent pomocy.

Koszty zwigzane =z ustanowieniem zabezpieczenia w przypadku korzystania
z Koscierskiego Funduszu Poreczeh Kredytowych ponosi Beneficjent pomocy.

Forma zabezpieczenia okreslona jest w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej.

Zwrot zabezpieczenia nastepuje na pisemny wniosek Beneficjenta pomocy po catkowitym
rozliczeniu przez niego otrzymanego wsparcia finansowanego oraz po spetnieniu wymogu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia tej
dziatalnosci.

§13.

Komisja Oceny Wnioskéw Beneficjentow ostatecznych/ Beneficjentdw pomocy
0 otrzymanie wsparcia finansowego w ramach projektu
.Kaszubka i Kaszub na swoim”

Oceny wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego (jednorazowej dotacji inwestycyjnej
i wsparcia pomostowego) dokonuje powotana przez Beneficjenta KOW.

KOW sktada sie z minimum 4 oso6b tj.: Przewodniczacego Komisji, 3 czionkdéw.

W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Beneficjenta lub inne osoby wskazane
przez Beneficjenta.

Beneficient ma obowigzek powiadomienia Instytucji Posredniczacej Wojewddztwa
Pomorskiego o planowanym terminie posiedzenia KOW na co najmniej 5 dni roboczych
przed jej zwotaniem.

KOW dokonuje oceny wnioskow w oparciu o Regulamin KOW, ktéry reguluje zasady i tryb
postepowania Komisji (zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).

Oceny merytorycznej wniosku dokonuje dwoch ekspertéw (zasada ,dwoch par oczu”)
w oparciu o Karte oceny merytorycznej z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz
przejrzystosci zastosowanych procedur.

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci stosowanych procedur
jest podpisanie przez czionkéw KOW oraz obserwatora przed przystapieniem do prac
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KOW deklaracji bezstronnosci i poufnosci (zatacznik nr 1 do Regulaminu KOW). Ponadto
cztonkowie KOW sg zobowigzani do podpisania deklaracji bezstronnosci, znajdujacej sie
w Karcie oceny merytorycznej, w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku.

Ocena merytoryczna dokonana przez KOW (stanowigca srednig arytmetyczng 2 ocen)
stanowi¢ bedzie podstawe do utozenia listy wnioskéw spetiajgcych minimum punktowe,
uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw.

Whniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. W kazdej z czesci Karty oceny
merytorycznej mozliwe jest przyznanie od 1 do 5 punktéw. Przyznane punkty w kazdym
Z kryteriow mnozone sg przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegolnych kryteriach.
Nie jest mozliwy wybor do dofinansowania wniosku, ktory uzyskat mniej niz 60% punktéw
ogo6tem i/lub mniej niz 40% punktow mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny,
zgodnie z Kartg oceny merytorycznej.

W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami
dwdch czionkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosié
minimum 60% punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza
trzeci oceniajgcy. Ocena trzeciego Cztonka Komisji stanowi ocene ostateczng wniosku.

Czlonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasadnione (za
niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi).
Czlonek Komisji oceniajacy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty
dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane
we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko
odnosnie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia
w Karcie oceny merytorycznej. Informacja na temat wysokosci uzgodnionej kwoty
dofinansowania zamieszczona zostanie w protokole z posiedzenia Komisji. Jezeli nie
dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostanie skierowany do trzeciego
cztonka Komisji. Ocena trzeciego Czionka Komisji jest ostateczna iwigzgca. W zadnym
wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez Czionka Komisji nie moze
przekroczyé¢ kwoty, o ktérg ubiega sie Beneficjent ostateczny.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych bledow w tresci
wniosku, utrudniajgcych oceniajagcym wihasciwe zrozumienie intencji Beneficjenta
ostatecznego (btedy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powodujgce rozbiezne
interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac
wylgcznie punkty wskazane przez oceniajgcych. Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany
wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie
oceny merytorycznej. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane Beneficjentowi
ostatecznemu z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacja na
temat dopuszczonej korekty wniosku zamieszczona zostanie w protokole z posiedzenia
Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw KOW sporzadza liste
wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow
i wskazuje wnioski, ktére otrzymajg wsparcie finansowe w ramach srodkéw okreslonych we
wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia. Lista wnioskéw spetniajgcych minimum
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punktowe podpisywana jest przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego
Komisji.

Dofinansowanie w postaci srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci/wsparcia
pomostowego przyznawane jest wnioskom, ktore uzyskaly najwiekszg liczbe punktow,
przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci srodkow. W przypadku wnioskow, ktére
uzyskaly taka sama ilos¢ punktow o otrzymaniu wsparcia finansowego decydowac bedzie
kolejnos¢ zlozonych wnioskow.

Wstepna lista uczestnikdw, zawierajgca imie i nazwisko, numer wniosku, srednig ocen 2
cztonkbw KOW, umieszczona zostanie na stronie internetowej Beneficjenta:
www.powiatkoscierski.pl oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Koscierzynie.
Ponadto Beneficjenci ostateczni, ktérym nie przyznano wsparcia finansowego
(jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego) zostang poinformowani
pisemnie najpozniej w terminie 5 dni roboczych od ogtoszenia wi/w listy.

Beneficjent ostateczny, ktérego wniosek zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej
ma mozliwos¢ zgtoszenia do Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,
zgodnie z procedurg odwotawczg, o ktérej mowa w 8§ 14 niniejszego Regulaminu.

Beneficjent poinformuje pisemnie Beneficjentdéw ostatecznych o wynikach oceny wnioskow
(uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym), po zakonczeniu procedury
odwotawczej, w terminie 5 dni roboczych od ogloszenia ostatecznej listy, zawierajgcej imie
i nazwisko, nr wniosku. Ponadto lista Beneficjentow ostatecznych, ktérym przyznano
wsparcie finansowe ukaze sie na stronie internetowej: www.powiatkoscierski.pl i na tablicy
ogloszen Starostwa Powiatowego w Koscierzynie.

§14

Procedura odwotawcza

Beneficjent ostateczny/Beneficjent pomocy, ktérego wniosek zostat odrzucony na etapie
oceny formalnej lub merytorycznej moze ztozy¢ do Beneficjenta wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji
dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien
formalnych.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy powinien zosta¢ ziozony przez Beneficjenta
ostatecznego w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od uzyskania informacji
0 odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych lub uzyskania informacji o nie przyznaniu
wsparcia finansowego.

Odwotanie powinno zawierac:
1) imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie,

2)  tytul projektu, w ramach ktérego ztozony zostat wniosek o otrzymanie wsparcia
finansowego,

3) wskazanie zakresu odwotania wraz z uzasadnieniem,

4)  podpis Beneficjenta ostatecznego/Beneficjenta pomocy.
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Odwotanie nalezy dostarczy¢ osobiscie badz drogg pocztowg (decyduje data wptywu) na
adres Beneficjenta.

Nie bedzie podlegac rozpatrzeniu odwotanie, ktore:

1) zostanie wniesione do instytucji innej niz Beneficjenta,
2)  zostanie wniesione po wyznaczonym terminie,

3) zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe,

4)  zostanie wniesione bez zachowania formy pisemne;j.

Ponowna ocena wniosku, na etapie oceny formalnej, dokonana zostanie w terminie 5 dni
roboczych, liczac od dnia ztozenia ostatniego odwotania, przez doradce koordynatora lub
innego pracownika wskazanego przez Beneficjenta, ktéry nie oceniat wczesniej
przedmiotowego wniosku.

Pozytywna ocena formalna wniosku, w  wyniku procedury odwotawczej, skutkuje
przekazaniem wniosku do oceny merytorycznej.

Ponowna ocena wniosku, na etapie oceny merytorycznej, dokonana zostanie w terminie 5
dni roboczych, liczac od dnia ztozenia ostatniego odwotania, przez 2 czionkédw KOW,
ktorzy nie oceniali wczesniej przedmiotowego wniosku.

Czlonkowie KOW dokonujacy ponownej oceny merytorycznej nie sg zwigzani wynikami
pierwszej oceny merytorycznej wniosku. W wyniku ponownej oceny merytorycznej
oceniany wniosek moze otrzymac:

1) takag sama liczbe punktow, jakg otrzymat w pierwszej ocenie,
2)  wieksza liczbe punktdéw niz w ocenie pierwszej,
3)  nizszg ocene punktowg niz podczas pierwszej oceny.

Przyjecie wniosku i zakonczenie pozytywne odwotania nie jest réwnoznaczne
z otrzymaniem dofinansowania. Pozytywne rozpatrzenie odwotania powoduje aktualizacje
listy rankingowej i w zaleznosci od usytuowania sie na niej Beneficjent ostateczny ma
szanse na otrzymanie wsparcia finansowego.

Beneficjent ostateczny/Beneficjent pomocy zostanie poinformowany pisemnie o wynikach
ponownej oceny w terminie 5 dni roboczych od jej dokonania. Ocena ta, kohczac
procedure odwotawcza, jest ostateczna i wigzaca.

§15

Monitoring i kontrola

Dla prawidtowe] realizacji projektu i prawidtowosci wydatkowania $Srodkéw przez
Beneficjentdw pomocy Beneficjent przeprowadza monitoring i kontrole.

Beneficjent ostateczny/Beneficjent pomocy w trakcie przeprowadzania kontroli
zobowigzany jest do wspoipracy, w szczegolnosci poprzez:

1) udostepnienie obiektoéw, urzadzen i skladnikéw majagtkowych, ktérych badanie
zwigzane jest z zakresem kontroli,
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2)  zapewnienie wgladu w dokumentacje objetg zakresem kontroli,
3) udzielenie wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli.
W ramach Projektu prowadzone sg kontrole:

1) na miejscu planowanej dziatalnosci gospodarczej (wizje lokalne) przed przyznaniem
jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

2) na miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w celu rozliczenia wydatkéw
inwestycyjnych,

3) dokumentow potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres
12 miesiecy, w terminie 30 dni od uplywu 12 miesigca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Beneficjent pomocy zobowigzuje sie do przedstawiania Beneficjentowi w terminie 30 dni
od uptywu 12 miesigca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oryginatdbw dowodéw
optacania sktadek ZUS, dokumentéw dotyczacych wejscia w ,,0brot gospodarczy” oraz
zaswiadczen z ZUS i Urzedu Skarbowego potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przez okres wymagany umowa.

Monitoring i kontrola prowadzona na miejscu prowadzenia dziatalnosci, bedzie miata na
celu sprawdzenie czy:

1) projekt jest realizowany/zrealizowany zgodnie z warunkami zawartymi w Umowie
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (np.: zgodnosc¢ przeprowadzonych
dziatan oraz zakupow z Umowg oraz oryginatami faktur/innych dowodow
ksiegowych),

2) realizacja projektu odbywa sie/odbyla sie zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym inwestycji (zatacznik nr 2 do Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej),

3) Beneficjent pomocy przedstawit pelng dokumentacje potwierdzajacq realizacje
projektu (np. oryginaty faktur, dowody zaptaty, itp.),

4)  Beneficjent pomocy posiada dokumentacje rozliczeniowg projektu zgodng z Umowg,
(np. faktury, rachunki, kopie wykonania ptatnosci, itp.) i jest ona zgodna
z dokumentacjg zatgczong do Umowy,

5)  wystawione faktury lub inne dokumenty ksiegowe obejmujg dziatania kwalifikowalne.

Beneficjent pomocy zobowigzuje sie do udostepnienia na pisemng prosbe Beneficjenta
wszelkich dokumentéw zwigzanych 2z udzielonym wsparciem finansowym oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent pomocy zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach mogacych zaktoci¢ lub opdzni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i realizacje wydatkow.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych Beneficjent stwierdzi, ze Beneficjent pomocy
wykorzystat catos¢ lub czesé przyznanych mu srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢ lub cze$¢ przyznanych srodkow
finansowych w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest do
zwrotu tych srodkow odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

21

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



10.

Beneficjent pomocy podlega kontroli z zakresu pomocy de minimis.

Beneficjent z przeprowadzanych kontroli sporzadza protokél/sprawozdanie.

§16

Postanowienia ko Acowe

Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w ustawach i rozporzadzeniach
dotyczacych funduszy strukturalnych oraz réznice w interpretacji zapisow prawnych
mogace pojawi¢ sie w trakcie realizacji projektu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu po
wczesniejszym uzyskaniu zgody Instytucji Posredniczacej. W przypadku wprowadzenia
zmian Beneficjent niezwtocznie zamiesci informacje wraz z aktualnym Regulaminem na
stronie internetowe]j Projektu: www.powiatkoscierski.pl, podstrona ,Kaszubka i Kaszub na
swoim”.

Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sg;

1)

2)

3)

4)

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu: Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji

inwestycyjnej.

1.1 Zalacznik nr 1 do Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:
Biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa.

1.2 Zalacznik nr 2 do Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:
Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji.

1.3 Zalacznik nr 3 do Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:
Oswiadczenie o nieotrzymaniu w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent
ostateczny przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwoch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis.

1.4 Zalacznik nr 4 do Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:

Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
kalendarzowym, w ktérym Beneficjent ostateczny przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwdéch latach kalendarzowych.

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu: Karta oceny formalnej Wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu: Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu: Regulamin KOW.

4.1
4.2

4.3

Zalgcznik nr 1 do Regulamin KOW: Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.

Zalgcznik nr 2 do Regulamin KOW: Karta oceny merytorycznej Wniosku
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Zalgcznik nr 3 do Regulamin KOW: Karta oceny merytorycznej Wniosku
0 przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego.
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5)

6)

7

8)

Zalgcznik nr 5 do Regulaminu: Umowa na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej.

5.1 Zalgcznik nr 1 do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:
Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zatgcznikami
(dotgczony do dokumentacji projektowej).

5.2 Zalgcznik nr 2 do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:
Zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji.

5.3 Zatacznik nr 3 do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:
Oswiadczenie o VAT.

5.4 Zalgcznik nr 4 do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:
Oswiadczenie o0 wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez matzonka zobowigzan
wynikajacych z Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

5.5 Zalgcznik nr 5 do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:
Whniosek o rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Zalgcznik nr 6 do Regulaminu: Umowa o0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

6.1 Zalgcznik nr 1 do Umowy o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego: Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
wraz z zatgcznikami (dotgczony do dokumentaciji projektowej).

Zalgcznik nr 7 do Regulaminu: Whniosek o przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego.

7.1 Zalgcznik nr 3 do Wniosku o przyznanie przedluzonego wsparcia
pomostowego: Oswiadczenie 0 nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych
samych kosztow kwalifikowanych lub tego samego projektu na realizacje,
ktérego jest udzielana pomoc de minimis.

7.2 Zalgcznik nr 4 do Wniosku o0 przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego: Oswiadczenie o nieotrzymaniu w roku kalendarzowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych
go dwoch latach kalendarzowych, pomocy de minimis.

7.3 Zalgcznik nr 5 do Wniosku o przyznanie przedluzonego wsparcia
pomostowego: Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis
w roku kalendarzowym, w ktdrym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu
oraz w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych wraz
z zaswiadczeniami 0 pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielajgce pomocy.

Zalgcznik nr 8 do Regulaminu: Karta oceny formalnej Wniosku o przyznanie
przediuzonego wsparcia pomostowego.
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